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1. O0mue moJ10KeHHs

1.1. ApxuB MAJIOY «/lerckuit cag Ne 405» (nanee — MAJIOVY) co3an s XpaHEHHs
JOKYMEHTOB,  oOpasyloluxcs B €€ JIeATeIbHOCTH, a  TaKkKe  3aKOHYEHHBIX
JIEJIONPOU3BO/ICTBOM JIOKYMEHTOB IIPAKTHYECKOr0 Ha3HAYEHHs, MX 0TOOpa U yueTa.

1.2. B cBoeii gesrenpnoctu apxuB MAJIOY pykoBojcTByercs PenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 obpazosanun B Poccmiickoit ®enepanuun”, PenepaibHbIM
sakoHoM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OG6 apxuBHoMm jene B Poccuiickoit ®enepanmn”,
3aKOHAMK, HOPMATHBHBIMHU IpaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit denepanyu B chepe apXUBHOTO
JieJia U JIeJIONPOM3BO/ICTBA, HACTOSAIIMM I10JIOKEHHEM.

1.3. Hacrosmee mnojoxenue paspaborano Ha ocHoBaHuu Ilpumepnoro mnonoxenus o0
apXuBe YUpeHJICHHs, OpraHnu3aIiy, IPEANPUATHS, YTB. NIpuKazoM De/iepajbHOro apXuBHOTO
arenrcrsa ot 11 ampesist 2018 1. Ne 42"06 yTBepiK/IeHUM IPUMEPHOTO TOJI0KEHUs 00 apXuBe
opranuzaruu’, yreepkaaercs 3aseayromein MAJIOY

1.4. MAJIOY obecrnieunBaeT apxwB HEOOXOIMMBIM IIOMEIEHHEM, O0OpYy/JOBAHUEM H
KaJIpaMu.

1.5. Apxus MAJIOY Bo3riaisier OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB, KOTOPBIM Ha3HAYaeTCs
npukasom 3aseayromeit MAJIOY u nojguunsiercs: HenocpeacTBeHHo 3apenyromeid MAJIOY.

2. 3apaum apxuBa MAJIOY «/lerckmii cax Ne 405»
OCHOBHBIMH 3a]1a4aMH apXUBa ABJISAIOTCS:

2.1. Opranusanys XpaHEHHs [IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEIyCMOTpEH IJiaBoi 4
HACTOSIIETO MOJOKCHMS.

2.2. KoMIUleKTOBaHHE apXuBa JIOKYMEHTaMH, 00pa3oBaBIIUMHCSA B JEATCIBHOCTH
MAJIOVY.'

2.3. YueT J0KYMEHTOB, HAXO/SILIUXCsl HA XpaHeHuu B apxuse MAJIOY

2.4. Wcnonp3oBanue JIOKyMEHTOB, HAXOLIIIMXCS Ha XpaHeHu! B apxuse MAJIOVY.

2.5. TloaroroBka U CBOEBpEMEHHAs Iepe/ada JoKyMeHTOB apxuBHoro gouna MAJIOY na
IIOCTOSHHOE XPAHEHHUE B rOCYAapCTBEHHbIH (MYHHUIIUTIAIBHBIN) apXUB.

3.®yukuuu apxusa MAJIOY «/lerckuii cag Ne 405»

3.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO U BpeMEHHBIX (cBhime 10 jieT) cpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHUCIIE T10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpasoBaBimxcs B jeatensHocty MAJIOY, B
COOTBETCTBHHU C YTBEPIKJACHHBIM IpaprKOM.

3.2. Bezer yuer JIOKYMEHTOB, HAXOISIIMXCS HA XpaHeHHu B apxuse MAJIOV.




3.3. CucreMatusupyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMAlollie Ha XpaHEHHWE B apXuB
MAJIOY, obpa3oBaBiInecs B X0J€ OCYIIECTBICHHS ACITEIHbHOCTH OPTaHU3aIINH.

3.4. OcymiecTBisieT TOJATOTOBKY W TMPEICTABISIET HA PACCMOTPEHHE M COTJIACOBAHHE
sKcriepTHOW komuccuu (manee -OK) opraHuzanuu Omnucu Jen TMOCTOSHHOTO XpaHEHUs,
BpeMeHHBIX (cBbilie 10 JIeT) CPpOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCJIE MO JIMYHOMY COCTaBy, a TaKkKe
aKThl O BBIICJICHUU K YHUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIUX XPaHEHUIO,
aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABUMBIX TTOBPEKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

3.5. Tlpencrasnsier Ha yTBepkiaeHue pykoBomutenro MAJIOY omwmcu nen mOCTOSHHOTO
XpaHEeHUs1, OMKUCH BpeMeHHBIX (cBbilIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIEe OMUCH el 1O
JUYHOMY COCTaBYy, aKThl O BBIJICTICHUM K YHUYTOXKEHHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJJIKAIIUX XPAHEHHIO, aKThI 00 yTpaTe TIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

3.6. OcymiecTBisieT yd4eT U 00eCreYrBaET MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPHHATHIX HAa XpaHEHUE
Je.

3.7. Co3pgaet, OMOHSIET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammmapaT K XPaHsIIAMCS
B apXUBE JIeJIaM U JOKYMEHTaM.

3.8. OpraHu3syeT UCIOIb30BaHNE JOKYMEHTOB:

-unpopmupyet pykooactso MAJIOVY o coctaBe u copepkaHuu JOKYMEHTOB apXHBa;
-BBIJJACT B YCTAHOBJICHHOM MOPSJKE Jea, JOKYMEHTHI WIIA KOIUU JOKYMEHTOB B LIEJSIX
CITy’>keOHOTO ¥ HAYYHOT'O HCIIOIB30BAHUS, JIJIsl PA0OTHI B IIOMEIICHHH apXHUBA; -HCIIOTHICT
3aMpochl OPraHu3aIui U rpak/iad 00 yCTAaHOBIIEHUU TPYIOBOTO CTaKa U APYTHM BOIIPOCaM
COILIMAJILHO-TIPABOBOT'O XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM IOPSAKE BbIIA€T KOMUU JOKYMEHTOB M
apXUBHBIC CIIPABKH;

-BEJIeT yUeT UCIOJIb30BAHUS TIOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

3.9. Opranusyer W MPOBOAUT IKCIEPTH3Y IEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBbIme 10
JIET) CPOKOB XPAaHEHMsI, HAXOMSIIUXCS Ha XpaHEHUH B apXHMBE OpraHU3allMU B IEISIX O0TOOpa
JIOKYMEHTOB JIJISI BBISIBIICHUS JOKYMEHTOB, HE IOJICKAIINX JATbHEUIIIEMY XPaHCHHUIO.

3.10. Oka3bIBaeT METOJAMYECKYIO TIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JICJONPOHW3BOJCTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJATYphl JieJl, KOHTPOJHMPYET NPaBWILHOCTH (OPMHUPOBAHUSA U
oopmiieHHsT Jien B JENOINpPOU3BOJICTBE, a TAaKXKe IOATOTOBKY el K Iepefadye B apXuB
MAJIOY

3.11. VuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OpPraHHM3alllM IO BOIIPOCAaM apXWBHOTO Jielia U
JIEJI0NPOU3BO/JICTBA.

3.12. VyactByeT B MPOBEJACHUN MEPOIPUATHIA 110 TIOBBIIICHUIO KBATU(UKAIIUA paOOTHHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Jenonpou3Boactso MAJIOY).

4. CocraB nokymentoB apxuBa MAJIOY «/lerckmii cag Ne 405y
B apxuB nocrtynaror:

4.1. 3akoHUYEHHbIE JEJIOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBhiiie 10 ner) cpoka
XpaHEHUs, HEOOXOAMMbIE B TMPAKTHYECKOW MAESITENbHOCTH, JAOKYMEHTHI IO JUYHOMY
COCTaBy, 00pa3oBaBIIKecs B pe3ynbTare aAestenbHoctu MAJIOY

4.2. JIOKyMEHTHI IOCTOSTHHOT'O XPAHECHHUSL.

4.3. HayuyHo-cripaBOYHbIN anmnapar K JJIOKyMeHTaM apXHBa.

4.4. ApxuBHbIE POHIBI JIMYHOTO MPOUCXOXKACHUS (IIPH UX HATUYHUH);



5. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXHUB
JI71s BEITIOTHEHMSI BO3JIOXKEHHBIX Ha HETo 3a/1a4 U (PYHKIMI OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET
IpaBo U 00s3aH:

5.1. IlpencraBnsate pykoBoactBy MAJIOY mnpenioxeHuss MO COBEPIICHCTBOBAHUIO

OpraHM3aIuy XpaHEHUs, KOMIJICKTOBAHUS, y4eTa U UCIOJIb30BAHMS apXUBHBIX JOKYMECHTOB
B apxuBe MAJIOY

5.2. KoHTpoiMpoBaTh BBIOJIHCHHE YCTAHOBJICHHBIX MPABUJ PAaOOTHI ¢ JOKYMEHTaMU B
MAJIOY

5.3. 3anpammBark ot coTpyaHukoB MAJIOY cBeneHusi, HEOOXOAUMBIE Ui PaOOTHI
apxuBa.

5.4. laBaTh pa3bsCHEHMsSI U PEKOMEHJALMM MO BOMPOCAM, BXOJALIMM B KOMIIETEHLIUIO
apxuBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHMPOBAHNE APXUBA
6.1. OTBETCTBEHHOCTPH 32 HAJIJIC)KAIIEEe U CBOCBPEMEHHOE BBITOJIHCHUE apXUBOM 3aJ1a4 U

(GyHKUIMHA, MPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIMM II0JIOKEHUEM, HECET JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apXuB.

6.2. KoHTpouib 3a 1eATeIbHOCThIO apXHBa OCYIIeCTBIsIET 3apeaytonuit MAJIOY

7. 3aka0unTe/IbHbIE MOJI0KEeHUS
7.1. Cpok neiictBus [1omokeHus 10 3aMEHBI HOBBIM.

7.2. MAJIOY Ned05 olecneumBaeT IOCTYIMHOCTh U OTKPBITOCTh MH(POPMAIUU IyTEM
pa3menieHus Hactosmiero llojoxenust Ha O(UIIMANTBHOM CaiiTe IETCKOTo cala B CETH
uHTepHeT edu.tatar.ru.



